Colegio Los Alerces de Talagante
Tutorial
Acceso a mail institucional e inscripcion a clases

Para usar el mail institucional y Classroom, debes iniciar sesién en tu computador o
dispositivo mévil y al estar inscrito dentro de esta plataforma podras recibir informacion
tanto para ti como para tus apoderados/as y realizar las tareas que envie cada profesor/a,
ademads de comunicarte con los miembros de la comunidad educativa.

a. Acceso a mail institucional

1. Inicia sesion en Gmail.com. En el caso de nuestro colegio la cuenta es
nombre.apellido@miclat.cl. La clave es tu apellido y los 4 primeros digitos de tu
RUT. Solicitamos que una vez ingreses a tu cuenta cambiar tu contrasefia.

2. Quienes tienen apellidos que contengan la letra i deben reemplazarla pon un n
tanto al escribir la cuenta de correo como la clave. (Ejemplo xxxxx.mufioz@miclat.cl
para ingresar deberias escribir xxxxx.munoz@miclat.cl)

3. Quienes tengan apellidos con tres letras como por ejemplo Roa, Cid, deben agregar
en la contraseiia los 5 primeros digitos del RUT.

b. Aceptar la invitacidn de un profesor a classroom

1. Ve aclassroom.google.com y haz clic en Iniciar sesion.
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2. Inicia sesién con tu cuenta de Google. En el caso de nuestro colegio tu cuenta es
nombre.apellido@miclat.cl

3. Sise muestra un mensaje de bienvenida, léelo y haz clic en Aceptar.


mailto:xxxxx.munoz@miclat.cl
mailto:nombre.apellido@miclat.cl

4. Al estar utilizando una cuenta de G Suite para Centros Educativos, debes hacer clic
en Soy estudiante

Pick your role

I'M ATEACHER

5. Hazclic en Empeazar.

[=]

Google Classroom

GET STARTED

6. Aliniciar sesidn, en la tarjeta de la clase, haz clic en unirse.

= Google Classroom +
Decline

W

Recordar: Esta cuenta accede a Gmail, es el unico medio oficial de
comunicacion y trabajo entre los miembros de la comunidad educativa.

Para dudas, consultas o problemas con la cuenta creada deben enviar un mail a
profe.eliseo.miranda@miclat.cl
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